Ogtoszenie o naborze nr 37/21
na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a

Opublikowane w Biuletynie Informaciji Publicznej ZDMiKP w dniu 16 sierpnia 2021 roku
(www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1282)
Dyrektor ZDMiKP w Bydgoszczy
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
ds. obstugi biletéow metropolitalnych
w Wydziale Taryf i Ptatnego Parkowania,

w petnym wymiarze czasu pracy

I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obeimuje miedzy innymi:

1) opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw — porozumien miedzygminnych i aneksoéw,
koordynowanie procedur zwigzanych z ich zawarciem,

2) wspoétprace z partnerami, w tym prowadzenie korespondencji, analize wnioskéw i pism, udziat
w spotkaniach roboczych,

3) nadzér nad procesami technicznymi, w tym nad opracowywaniem wzoréw kart, ich zamawianiem
przez gminy, wsparcie techniczne i logistyczne,

4) koordynacje wspoipracy partneréw w przypadku zmian w przepisach, zmian w cennikach, zmian
technicznych, zmian wzoréw dokumentéw, itd.,

5) opracowywanie i aktualizowanie jednolitych dokumentow sprawozdawczych (ksztait, zakres,
forma itd.) dla gmin, koordynacja terminéw wigzanych ze sprawozdawczo$cia,

6) ewidencjonowanie sprawozdan, weryfikacja sprawozdan, wnoszenie uwag, itd.,

7) prowadzenie baz danych o wydanych kartach, aktualizowanie baz danych na podstawie
sprawozdan partnerdw,

8) analize zakupdw biletéw przez poszczegéinych partneréw, prowadzenie badan statystycznych
na bazie danych w systemie sprzedazowym,

9) obliczanie i rozliczanie dotacji,

10) prowadzenie innych badan i analiz zwigzanych z funkcjonowaniem biletéw w gminach
partnerskich.

Il. Kandvdat powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania zwiazane ze stanowiskiem :
a) niezbedne:

o wyksztatcenie: Srednie lub wyZzsze
e staz pracy: minimum 1 rok
e znajomo$é przepisow:
» Ustawa o transporcie zbiorowym,
» Uchwata w sprawie ustalenia przepisow porzadkowych w publicznym transporcie
zbiorowym w Bydgoszczy,
» Uchwata w sprawie ustalenia optat za ustugi przewozowe w publicznym transporcie
zbiorowym w Bydgoszczy,
» Zarzadzenie Prezydenta Bydgoszczy w sprawie wprowadzenia Regulaminu przewozu
os6b i bagazu w publicznym transporcie zbiorowym w Bydgoszczy,
> Regulamin Bydgoskiej Karty Miejskie;j.
e umiejetnoS¢ obstugi: komputera i znajomo$é oprogramowania: bardzo dobra znajomos$é
programu Microsoft Office (w szczegdlnosci Word, Excel) oraz programu CorelDraw,
e predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos$é, umiejetnos¢ pracy w zespole,
o obywatelstwo polskie,




e miec peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac¢ z petni praw publicznych, nie by¢
skazanym prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig.

b) dodatkowe:
Podstawowa znajomos¢ przepisow:
» Kodeks postepowania administracyjnego

lll. Informacija o warunkach pracy na danym stanowisku:
- usytuowanie stanowiska pracy: przy ulicy Toruhskiej 174a, budynek wielopietrowy, schody i winda,
- obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe,
- bezposredni kontakt z klientem zewnetrznym.

WskazZnik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w miesigcu lipcu 2021 roku, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgtoszenia zawierajace:

- list motywacyjny,

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dyploméw i Swiadectw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach, umiejetnos$ciach,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane dos$wiadczenie zawodowe ($wiadectwa
pracy, referencje, zaswiadczenia itp.),

- o$wiadczenie kandydata - wedtug wzoru ze strony internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl
(zaktadka: pliki do pobrania)

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych jest obowigzany do ztozenia kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

V. Wymagane dokumenty mozna sktadac:

- osobiscie:

w Kancelarii Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a,
pokéj nr 20

- przestaé pocztg na adres:

Zarzad Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej
85-844 Bydgoszcz, ul. Torunska 174a

w terminie do 30.08.2021 roku w zamknietych kopertach z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko ds. ds. obstugi biletéw metropolitalnych - ogltoszenie Nr 37/21”

VI. Inne informacie:
— o zakwalifikowaniu do |l etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
— dokumenty skfadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
— oferty, ktére wpltyng do ZDMIKP po okreslonym terminie lub bedg niekompletne, nie bedag
rozpatrywane.

— 0 zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w Kancelarii ZDMIKP lub data stempla
pocztowego.

Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony,
a w przypadku braku zastrzezen zostanie zawarta kolejna umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.zdmikp. bydqoszcz pl
oraz na tablicy informacyjnej ZDMiKP w Bydgoszczy ul. Torunska 174a. > /
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